
 

einfache Beglaubigung / Apostille / Legalisation  

Kontakt: apostille@hs-anhalt.de 
 

Verifikation für das Ausland 

Kontakt: verifikation@hs-anhalt.de 

 

Um eine einfache Beglaubigung oder eine Vorbeglaubigung für Apostillen / 
Legalisationen für Ihre Abschlussurkunden zu erhalten, folgen Sie bitte diesen Schritten: 

1. Senden Sie Ihre Dokumente im Original per Post oder bringen sie diese persönlich 
(nach Termin-vereinbarung) zur Hochschule Anhalt. Bitte schreiben Sie vorher eine E-Mail 
an:   
apostille@hs-anhalt.de  

Adresse 
Hochschule Anhalt 
Zentrale Verwaltung – Beglaubigungen 
Bernburger Straße 55 
06366 Köthen 

 
2. Bitte fügen Sie folgende Informationen (der E-Mail oder den physischen 
Dokumenten) bei: 
 
 Name und Vorname 

 Geburtsdatum 

 Matrikelnummer 

 E-Mail-Adresse 

 Studienort (Bernburg, Dessau oder Köthen) 

 Studiengang 

 Studienzeit von wann bis wann und Abschlussdatum 

 Name des Landes, für welches die Vorbeglaubigung benötigt wird 

 Adresse in Deutschland, an die die Dokumente zurückgesendet werden sollen 
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3. Kosten: 
 
Für jede Vorbeglaubigung (1x Zeugnis, 1x Urkunde) wird eine Verwaltungsgebühr in Höhe 
von 5,00 € erhoben. 
 
 
4. Ablauf: 

 Sie erhalten eine Zahlungsaufforderung per E-Mail. 

 Nachdem Ihre Zahlung eingegangen ist, werden die Dokumente auf Echtheit und 
Unterschriften überprüft. 

 Nach der Beglaubigung bzw. Vorbeglaubigung können Sie die Dokumente entweder 
persönlich abholen oder die Dokumente werden Ihnen zugeschickt.  

5. Apostille oder Legalisation 
 
Die vorbeglaubigten Dokumente müssen anschließend zur weiteren Bearbeitung an das 
Landesverwaltungsamt von Sachsen-Anhalt per Post an diese Adresse geschickt werden.  
 
 
Adresse:  
Landesverwaltungsamt Sachsen-Anhalt 
Referatsteil Hoheitsangelegenheiten 
Postfach 19 63   
39009 Magdeburg 

 
Wichtig: das Landesverwaltungsamt ermöglicht kein persönliches Vorsprechen. Die Abgabe 
bzw. Bearbeitung der Dokumente erfolgt ausschließlich auf dem Postweg.  

6. Verifikation 
 
Übersenden Sie Ihre Anfrage, die vom Zeugnisinhabers unterzeichneten 
Einverständniserklärung sowie die Abschlussdokumente zur Bestätigung an: 
verifikation@hs-anhalt.de 
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