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Praambel

Aufgrund des § 54 des Hochschulgesetzes von Sachsen-Anhalt (HSG LSA) vom 01.07.2021 (GVBL. LSA 2021,
368, 369) in der jeweils geltenden Fassung in Verbindung mit dem Landesarchivgesetz Sachsen-Anhalt
(ArchG-LSA) vom 28. Juni 1995 (GVBI. LSA 1995, 190) und der Grundordnung der Hochschule Anhalt (GrO)
vom 21.07.2021 (MBI. LSA Nr. 37/2021 und Amtliches Mitteilungsblatt der Hochschule Anhalt, Nr. 88/2022)
hat die Hochschule Anhalt die nachfolgende Archivordnung erlassen.

(2)

(4)

Erster Teil

Allgemeine Bestimmungen

§1 Begriffshestimmungen

Archivgut sind alle archivwiirdigen Unterlagen einschlief3lich der Hilfsmittel zu ihrer Nutzung, die
bei Organen, Bereichen auf der Grundlage der Gliederung der Hochschule Anhalt gemal} § 2 Absatz
2 GrO (im weiteren Organisationseinheiten genannt) und sonstigen zur Hochschule Anhalt, ihren
Rechts- und Funktionsvorgangern gehorenden Einrichtungen oder bei natiirlichen Personen er-
wachsen sind.

Zum Archivgut gehort die Gesamtheit des Schriftgutes (Urkunden, Akten der Studierenden, Perso-
nalakten, Personal- und Vorlesungsverzeichnisse, Akten und Unterlagen aus dem Senat, Prasidial-
biiro, aus den Fachbereichen und den zentralen Einrichtungen der Hochschule Anhalt usw.), elekt-
ronische Unterlagen, die aus der Téatigkeit der Hochschule entstehen, zur Aufgabenerfiillung die-
nen und in der zustandigen aktenfiihrenden Stelle aufbewahrt werden.

Zum erweiterten Archivgut gehoren auch Sammlungen und Dokumentationsmaterialien.

Archivwiirdig sind Unterlagen, die der Nachvollziehbarkeit des Handelns und Wirkens der Hoch-
schule Anhalt und ihrer Rechts- und Funktionsvorganger dienen.

Die Organisationseinheiten der Hochschule Anhalt, in denen Registraturgut entsteht und eine ei-
gene Ablage (Registratur) gefiihrt wird, sind aktenfiihrende Stellen.

Wird aus den aktenfiihrenden Stellen Registraturgut in das Hochschul-Archiv (HSA-A) ibernom-
men, so ist vorher ein Verzeichnis dieses Gutes anzufertigen, das dann das Ablieferungsverzeichnis
darstellt.

Dazu werden in Anlage 1 und Anlage 2 dieser Ordnung entsprechende Formulare veroffentlicht:

o Abgabe von Schriftgut an das Hochschul-Archiv
o Abgabeliste Studierendenakten

Archivierung umfasst die Aufgaben, das Archivgut zu erfassen, zu (ibernehmen, auf Dauer zu ver-
wahren und zu sichern, zu erhalten, zu erschlief3en, nutzbar zu machen und auszuwerten.

Fiir die Hochschule Anhalt gelten fiir jedes Archivgut entsprechende Aufbewahrungsfristen. Diese
sind in der Richtlinie zu Aufbewahrungszeiten und Kassation fiir das Schriftgut der Hochschule
Anhalt festgelegt und im Intranet der Hochschule Anhalt veroffentlicht.



§2 Aufgaben

Das Hochschul-Archiv der Hochschule Anhalt (HSA-A) hat die Aufgabe, das Archivgut der Hochschule ge-
maR ihrer Zustandigkeit zu archivieren. Das HSA-A ordnet, verzeichnet, lagert und erschliel3t die tUber-
nommenen Bestdnde in Ubereinstimmung mit den Grundsatzen der Archivwissenschaft und macht sie
der wissenschaftlichen Forschung sowie der Auswertung im 6ffentlichen Interesse zuganglich.

(2)

Zweiter Teil

Hochschul-Archiv (HSA-A)

§3 Rechtsstellung
Das HSA-A ist ein o6ffentliches Archiv.

Das HSA-A ist der Leitung der Verwaltung unterstellt.

§4 Verwaltung und Sicherung des Archivgutes

Das HSA-A hat die ordnungs- und sachgemalRe dauernde Aufbewahrung und Benutzbarkeit des
Archivguts und dessen Schutz vor unbefugter Benutzung oder Vernichtung durch geeignete tech-
nische, personelle und organisatorische Malinahmen sicherzustellen.

Das HSA-A hat das Verfligungsrecht tiber das Archivgut und ist befugt, das Archivgut nach archiv-
wissenschaftlichen Gesichtspunkten zu ordnen, durch Findmittel (konventionelle oder elektroni-
sche ErschlieBungssysteme) und zugewiesene Signaturen zu erschliel3en sowie Unterlagen, deren
Archivwiirdigkeit nicht gegeben sind, zu vernichten.

Die Verkniipfung personenbezogener Daten durch das HSA-A ist nur zulassig, wenn schutzwiirdige
Belange betroffener Personen oder Dritter nicht beeintrachtigt werden.

§5 Benutzung des Hochschul-Archivs

Das im HSA-A verwahrte Archivgut steht nach MaRRgabe der Benutzerordnung des Hochschul-Ar-
chivs (BOHSA-A) den abgebenden Stellen, Behérden, Gerichten, natirlichen und juristischen Per-
sonen auf Antrag fiir die Benutzung zur Verfligung (vgl. Anlage 3 dieser Ordnung: Benutzungsan-
trag).

Das im HSA-A verwahrte Archivgut kann benutzt werden, soweit ein berechtigtes Interesse an der
Einsichtnahme glaubhaft gemacht wird und keine Schutzfristen oder Daten-schutzauflagen ent-
gegenstehen.



§6 Datenschutz und Sicherung

(1)  Durch geeignete technische und organisatorische Mal3nahmen ist das Archivgut einschlief3lich sei-
ner Erschliefung dienenden Hilfsmittel vor unbefugter Nutzung zu sichern. Ebenso ist der Schutz
personenbezogener Daten oder solcher Unterlagen, die einem besonderen gesetzlichen Geheim-
nisschutz unterliegen, zu gewahrleisten.

(2)  Die Hochschule Anhalt hat im Rahmen lhrer Zustandigkeit alle erforderlichen Voraussetzungen zu
schaffen, um die Bewahrung der Archivmaterialien vor Vernichtung, Verlust, Beschadigung und
unerlaubtem Zugriff sicherzustellen.

Schlussbestimmung

§7 Inkraftsetzung

Die Archivordnung der Hochschule Anhalt (ArchO-HSA) tritt nach ihrer Genehmigung durch den Prasi-
denten der Hochschule Anhalt am Tage nach ihrer Verdffentlichung in Kraft.

Kéthen, 05.02.2025

Prof. Dr.-Ing. J6rg Bagdahn
Prasident der Hochschule Anhalt



Anlage 1:

Abgabe von Schriftgut an das Hochschul-Archiv

www.hs-anhalt.de

Abgabe von Schriftgut an das Hochschul-Archiv

HOCHSCHULE
ANHALT University
of Applied Sciences

Hochschul-Archiv

> Bitte alle Spalten volistandig austlllen

FanoEd TEi d

¥ wird vom Hochschul-Archivausgefillt !

Archivsignatur
¥ wird vom Hochschul-Archiv ausgefiillt !

¥ abgebende Stelle P letzte aktenfiihrende Struktureinheit

¥ Hochschulstandort

¥ Name {Sachbearbeiter bzw. Sachbearbei

¥ Telefon

¥ Dienstliche E-Mail

Hiermit erfolgt die Abgabe bzw. Ubergabe von Schriftgut an das Hochschul-Archiv auf der Grundlage der Festlegungen der Archivord-

nung der Hochschule Anhalt (ArchQ-HSA).

¥ Titel des Schriftgutes

¥ stichwortartige Inhaltsangabe

VWL_Fh_UD1_00_RO1_Farmular_Abgabe von Sc

Seita 1von2




HOCHSCHULE
ANHALT University
www,hs-anhalt.de of Applied Sciences

Hochschul-Archiv

Laufzeit {Jahreszahl des Schriftgutes)
P von: P bis:

Anzahl der Blitter / Seitenzahlen

» von: P bis:
¥ Datum ¥ Unterschrift (Sachbearbeiter bzw. Sachbearbeiterin)
Yi £ Fiillt |
Akten entgegengenommen am P Datum ¥ Hochschul-Archiv ¥ Unterschrift
Ubernahme in den Bestand des Hochschul-Archives
¥ Akte wurde folgendem Bestand des Hochschul-Archivs zugewiesen
in Bestand tibernommen am P Datum ¥ Hochschul-Archiv ¥ Unterschrift (Archivpersonal)

WL_Fb_U01_00_ROZ_Formular_Abgaba von Schriftgut_HSA-Hachschul-Archiv.doc Saite 2von2



Anlage 2:
Abgabeliste Studierendenakten

HOCHSCHULE
ANHALT University
www.hs-anhalt.de of Applied Sciences

Hochschul-Archiv

Abgabeliste Studierendenakten »  Bitte alle Spalten volistindig ausitilien
(vor Immatrikulation WS 2020/2021)

Empfangsdatum /[ Eingangsdatum
¥ wird vom Hochschul-Archiv ausgefiillt |

Abgebende Stelle / Strukturbereich ¥ Hochschulstandort

Studierenden-Service-Center (SSC)

‘¥ Name (Sachbearbeiter bzw. Sachbearbeiterin S5C) ¥ Telefon

¥ Dienstliche E-Mail

Hiermit erfolgt die Ubergabe der in dieser Abgabeliste ab Blatt 2 benannten Studierendenakten {Ifd. Nummer von - bis} vom Studie-
renden-Service-Center (SSC) an das Hochschul-Archiv auf der Grundlage der Festlegungen der Archivordnung der Hochschule Anhalt
(ArchO-HSA).

lfd. Nummer der Studierendenakten

P von:

Ifd. Nummer der Studierendenakten

P bis:

'Y Datum ¥ Unterschrift (Sachbearbeiter bzw. Sachbearbeiterin S5C)
Vi ird v -Archiv fiillt |

Akten entgegengenommen am P Datum ¥ Hochschul-Archiv ¥ Unterschrift

VWL_Fb_U02_00_R0I_Formular_Abg Studierencenakten_HSA-Hachschul-Archiv.docx Seite 1von3




HOCHSCHULE
ANHALT University
www.hs-anhalt.de of Applied Sciences

Hochschul-Archiv

P Bitte alle Spalten volistandig ausiullen

Lfd. Nr. Matrikelnummer Name Vorname |

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

(*) Interne Vermerke / wird vom Hochsehul-Archiv ausgefiillt |

VWL_Fb_U02_00_R01_Formular_Abgabeliste_Studierendenakten_HSA-Hochschul Archiv.docx




HOCHSCHULE
ANHALT University
www.hs-anhalt.de of Applied Sciences

Hochschul-Archiv

> Bitte alle Spalten vollstandig ausfillen

Lfd. Nr. Matri er Name Vorname I

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

36

37

38

39

40

(*)Inteme Vermerke / wird vom Hochschul-Archiv ausgefillt |

mular_Abgabelis enakten_HSA-Hochschul-Archiv.doex Seite 3von3




Anlage 3:

Benutzungsantrag
HOCHSCHULE
ANHALT University
www,hs-anhalt.de of Applied Sciences
Hochschul-Archiv
Benutzungsantrag B Beim Ausfillen bitte in Druckbuchstaben schreibsn

und Zutreffendes ankreuzen
Hinweis: Fur jedes Thema ist ein gesonderter

>
Benutzungsanirag auszufillien
Benutzungsjahr P> Benutzungsantriige sind jedes Jahr, auch bei
gleichbleibenden Themen, neu zu stellen

Personenangaben
'Y Name / ¥ Vorname der ant llenden Person ¥ Staatsangeharigkeit
'Y Anschrift der antragstellenden Person ¥ Telefon
o ¥ E-Mail
¥ Angaben zur auftraggebenden Stelle [wenn zutreffend, bitte ausfiillen] ¥ Telefon
¥ E-Mail

— Thema

'Y Angaben zum Thema

Zeitliche Begrenzung des Themas [ein Feld markieren]

[ 18011945 [ 194819 [ ab1m

Zweck der Benutzung [ein Feld markieren]

D wissenschaftlich D privat D dienstlich / amtlich

Ich erkenne mit meiner Unterschrift die Einhaltung der Festlegungen der Archivordnung der Hochschule Anhalt {ArchO-HSA) und der Be-
nutzerordnung des Hochschul-Archivs (BOHSA-A) in der jeweils giiltigen Fassung an.

Ich verpflichte mich, mit der Verwertung der durch die Archivrecherche gewonnenen Erkenntnisse das Personlichkeitsrecht, das Urheber-
recht, und anderweitige schutzwiirdige Belange zu wahren und bei VerstoRen die Hochschule Anhalt von der Haftung freizustellen.

¥ Datum ¥ Unterschrift antragstellende Person

WL_Fb_U04_00_R01_Formulai_Benutzungsantrag_ HSA-Hochschul-Archiv docx
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